HET SYSTEEM

Het Contract Management System van Certa Legal zorgt er
onder andere voor dat contracten centraal worden geregistreerd
en ingevoerd, eventueel op afstand online beschikbaar zijn en
er een melding komt bij verloop van termijnen. Het systeem is

op twee manieren in gebruik te nemen:

| ALS APPLICATIE BINNEN DE ORGANISATIE
Het Contract Management System kan worden geinstalleerd
op een server bij uw onderneming. Het programma
wordt dan op basis van een licentie gebruikt, eventueel in

combinatie met een supportovereenkomst.

| ALS ONLINE MANAGEMENTSYSTEEM

Een andere mogelijkheid is om te kiezen voor een online
toepassing van de applicatie op een server bij Certa Legal. U
kunt hiervan gebruikmaken via een beveiligde verbinding.
Het programma wordt dan eveneens op basis van een
licentie gebruikt, eventueel in combinatie met een
supportovereenkomst, maar u heeft dan geen kosten
van aanschaf van een server en implementatie van het
programma.

CONTRACT MANAGEMENT SYSTEM

Contract Management is alleen effectief wanneer het wordt opgevolgd door een beheersysteem. Certa Legal heeft een hoogwaardige applicatie in
huis, het Contract Management System, waarmee het contractenbestand structureel beheerd wordt.

NIEUWE CONTRACTEN

Wanneer het Contract Management System is geimplementeerd
in de onderneming, online of op een eigen server, kunnen
nieuwe contracten worden ingevoerd. Dit kan het beste
worden verzorgd door een contractmanager van Certa
Legal. Dan bent u namelijk verzekerd van een deskundige
contractmanager die uw contracten te allen tijde kent,
beheert en controleert. Eventuele fouten bij de invoer
zijn nagenoeg uitgesloten en uw informatie is altijd
up-to-date en accuraat.

INSPELEN OP VERANDERING

Uw contractmanager bij Certa Legal signaleert tijdig
wanneer actie moet worden ondernomen op bijvoorbeeld
contracten die aflopen of wanneer een contract is afgesloten
dat niet in lijn ligt met de overige contracten binnen uw
onderneming. De contractmanager van Certa Legal kan
zijn werkzaamheden uitvoeren bij uw bedrijf of, indien
u gebruikmaakt van de online mogelijkheid, vanaf
het kantoor van Certa Legal. Bovendien past de
contractmanager waar nodig direct de software aan aan
nieuwe wensen die ontstaan binnen de onderneming.
Waar de onderneming verandert, verandert uw
contractenbestand mee. U heeft er geen omkijken
meer naar, zodat u zich kunt richten op waar u goed in bent.
En wij ook.

CERTA LEGAL

Als full service juridische dienstverlener is Certa Legal een pionier in
haar vakgebied. Waarom full service? Wij ondersteunen u graag in al
uw juridische zaken en bieden daarom de volgende diensten aan:

|  ADVOCATUUR;

| PROJECTMATIGE INZET VAN JURISTEN;

| COMPLIANCE;

| LEGAL OUTSOURCING;

| LEGAL PROJECT MANAGEMENT;

| CONTRACT MANAGEMENT;

| LEGAL TRAININGEN & COACHING;

| LEGAL SERVICE CONTRACTEN.

Daarmee is Certa Legal uw ideale partner in al uw juridische

aangelegenheden.

CERTA LEGAL
INTERIM & SERVICES B.V.

Keizersgracht 620

1017 ER Amsterdam

T: +31 20 718 92 51

F: +31 20718 92 50

E: info@certalegalservices.nl

www.certalegal.nl
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CONTRACT MANAGEMENT

Effectief contractbeheer is belangrijker dan ooit. Een ondernemer die goed op de hoogte is van welke contracten zijn bedrijf heeft gesloten, kan

inspelen op veranderingen en geniet een optimale onderhandelingspositie. Daarbij is het up-to-date houden van het contractenbestand voor de

onderneming van wezenlijk belang geworden.

CERTA LEGAL INTERIM & SERVICES

DE ROL VAN HET CONTRACT

Elke onderneming sluit contracten. Contracten met
werknemers, met afnemers en met leveranciers. Een
onderneming heeft al snel honderden, zo niet duizenden
contracten lopen. De complexiteit van zowel ondernemingen
als contracten is de laatste jaren fors toegenomen. Ook is de
rol van het contract veranderd: het is een hulpmiddel
geworden om het functioneren van de onderneming te
monitoren en te optimaliseren. Daar komt bij dat wet- en
regelgeving van bestuurders eist dat zij te allen tijde een
duidelijk en up-to-date inzicht hebben in de rechten en
verplichtingen van de onderneming.

HET BELANG VAN EFFECTIEF
CONTRACTBEHEER

Contractbeheer dat niet optimaal georganiseerd is, leidt
tot onduidelijkheid over de inhoud (en soms zelfs over
de vindplaats) van de contracten die bestaan binnen de
onderneming. Termijnen verlopen zonder dat men zich hier
tijdig van bewust is, diverse beloningssystemen zijn in omloop
en in geval van een conflict met een contractpartner, blijkt
dat het contract ergens in een diepe lade is verdwenen. Om
dit en erger te voorkomen, is goed contractbeheer essentieel
voor elke onderneming.

CONTRACT MANAGEMENT

Certa Legal heeft een systeem voor Contract Management
ontwikkeld, dat op maat kan worden gesneden voor
elke onderneming. Hierbij wordt het contractenbestand
inzichtelijk gemaakt en geoptimaliseerd. Om het
contractenbestand vervolgens effectief te beheren, heeft
Certa Legal een hoogwaardige applicatie genaamd Contract
Management System, waarmee de kans op fouten en
risico’s verkleind wordt.

WAAROM CONTRACT MANAGEMENT?

| Zodat uw contracten geen essentiéle bepalingen missen.

Zodat uw contracten aansluiten op uw algemene
voorwaarden.

Zodat al uw contracten overzichtelijk geordend zijn.

Zodat u te allen tijde inzicht heeft in essentiéle termijnen

en data in contracten.

Zodat u verzekerd bent van een juiste prijsberekening
aan klanten.

Zodat u verzekerd bent van een juiste prijsberekening
door leveranciers.

Zodat u beter beschermd bent tegen
aansprakelijkheidsissues.

Zodat u tijdig de mogelijkheid kunt benutten om
nieuwe voorwaarden van een aflopend contract uit te
onderhandelen.

Zodat u geen verlies van kennis lijdt bij eventueel
vertrek van medewerkers.

HOE WERKT HET?

Na een inventariserende fase wordt Contract Management in uw onderneming geimplementeerd. Hierbij wordt uw volledige contractenbestand in
kaart gebracht en worden de knelpunten vastgelegd.

ORIENTATIE

Voordat het Contract Management in uw organisatie kan
worden ingevoerd, maakt de contractmanager van Certa Legal
een analyse van een representatief deel van uw contracten-
bestand. Indien nodig wordt er ook een overzicht gemaakt van
de medewerkers met tekenbevoegdheid.

RAPPORTAGE EN INVENTARISATIE

Op basis van deze analyse volgt een korte legal audit,
waarin wordt ingegaan op de belangrijke kenmerken van de
onderzochte contracten, waaronder:

| DE LOCATIE VAN HET CONTRACT;

| DE VERANTWOORDELIJKE PERSOON;

| DE START- EN EINDDATUM VAN HET CONTRACT;

| DE OPZEGTERMLUN.

Aan de hand van deze rapportage kan een inventarisatie worden
gemaakt van de belangrijkste knelpunten en de behoeften die
bestaan rondom uw huidige contractenbestand.

INVOERING CONTRACT MANAGEMENT

Vervolgens zullen procedures worden opgesteld om het
contractenbestand inzichtelijk te houden en nieuwe risico’s
tot een minimum te beperken. Hierbij valt te denken aan
procedures om contracten centraal te beheren via het
Contract Management System, het instellen van
autorisatieniveaus en het bepalen van processen en

werkwijzen om nieuwe contracten eenduidig te registreren.
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